Yurtdigi igveren izin yazisi, caliganin igvereni tarafindan yazilan ve calisanin
belirli tarihler arasinda yurtdisinda bulunmasina izin verildigini ve isine geri
donecegini teyit eden resmi bir belgedir. Bu yazi, vize bagvurusu siirecinde
konsolosluklara sunulmasi gereken 6nemli bir belgedir.

[Sirket Antetli Kagidi]

YURTDISI iSVEREN iZiN YAZISI

[Tarih]

[Konsolosluk /Biiyiikelgilik Adi]
[Konsolosluk/Biiyiikelgilik Adresi]

Konu: [Calisanin Adi Soyadi]'nin Yurtdisi Seyahati Izni
Sayin Yetkili,

[Calisanin Adi Soyadi] (Pasaport No: [Pasaport Numarasi]), sirketimizde
[Calisanin Unvani] olarak [Ise Baslama Tarihi]'nden beri ¢alismaktadir. Kendisi,
[Baslangig Tarihi] - [Bitis Tarihi] tarihleri arasinda [Seyahatin Amaci (6rnegin,
is toplantist, konferans, egitim vb.)] amaciyla [Seyahat Edilecek Ulke ve Sehir]'e
seyahat edecektir.

[Caliganin Adi Soyadi]'min bu seyahat siiresi boyunca ig akdi devam edecek olup,
seyahatini tamamladiktan sonra igine geri donecektir.

Bilgilerinize sunar, geregini rica ederiz.
Saygilarimizla,

[Yetkili Kisi Adi Soyadi]

[Yetkili Kigi Unvani]

[Sirket Kagesi ve Tmza]

Onemli Notlar:

o Yurtdigi igveren izin yazisi, girketin antetli kagidina yazilmali ve girket
kagesi ile imzalanmalidir.

e (Calisanin adi, soyadi, unvani, ige baglama tarihi ve pasaport numarasi
dogru ve eksiksiz olarak yazilmalidir.

e Seyahatin amaci, yeri ve tarihleri agik¢a belirtilmelidir.

e (Caliganin seyahat siiresince ig akdinin devam edecegi ve seyahat sonunda
isine donecegi belirtilmelidir.

e Yazi, bagvurulan iilkenin konsolosluguna veya biyiikel¢iligine hitaben
yazilmalidir.

Ingilizce Yurtdigi isveren izin Yazisi Ornegi:

[Company Letterhead]



PERMISSION LETTER FOR TRAVEL ABROAD

[Date]

[Consulate/Embassy Name)]

[Consulate/Embassy Address]

Subject: Permission for Travel Abroad for [Employee Name]
To Whom It May Concern,

[Employee Name| (Passport No: [Passport Number]) has been working in our
company as [Employee Title] since [Start Date of Employment]. He/She will be
traveling to [Country and City of Travel] from [Start Date] to [End Date] for the
purpose of [Purpose of Travel (e.g., business meeting, conference, training, etc.)].

[Employee Name]'s employment contract will remain valid during this travel
period, and he/she will return to work after the completion of the trip.

Your kind information is requested.
Sincerely,

[Authorized Person Name]
[Authorized Person Title]

[Company Stamp and Signature]



