ZIMMET TUTANAGI

Tarih: .../.../..... Saat: Yer: (Esyanin/Malzemenin bulundugu yerin adresi)
Tutanak Diizenleyen: (Adi Soyadi, Unvani)

Zimmet Alan Kisi:

Adi Soyadt:

T.C. Kimlik Numarasi:

Gorevi:
Departmant:

Zimmet Veren Kisi/Birim:

e Adi Soyadi/Birim Adi:
e Unvan::

Zimmet Edilen Esya/Malzeme:

No Esya/Malz Marka/Mo Seri Miktar Durumu
eme Adi del Numarasi

1

2

3

Teslim Sartlar:

(Esyanin/malzemenin hangi sartlarda zimmet edildigi, ne amagla kullanilacagi, ne zaman iade
edilecegi gibi hususlar belirtilir.)

Taraflarin Beyanlari:

e Zimmet Alan Kisi Beyani: (Esya/malzemeyi teslim aldigini ve belirtilen sartlara uygun olarak
kullanacagini/koruyacagini beyan eder.)



e Zimmet Veren Kisi/Birim Beyani: (Egya/malzemeyi teslim ettigini ve zimmet alan kisinin
sorumluluklarini kabul ettigini beyan eder.)

imzalar:

e Zimmet Alan Kisi: (imza)
e Zimmet Veren Kisi/Birim Yetkilisi: (imza)
e Tutanak Diizenleyen: (imza)

Ekler:
(Esya/malzemenin fotograflari, faturasi, garanti belgesi gibi belgeler eklenir.)
Onemli Notlar:

e Bu tutanak 6rnegi genel bir format sunmaktadir. Kurumunuzun veya ilgili mevzuatin belirledigi
Ozel prosedurlere gore tutanak icerigi degisebilir.

e Tutanakta yer alan bilgilerin dogrulugundan emin olunmali ve tutanagin tim taraflarca
imzalanmasi saglanmalidir.

e Zimmet tutanagi, esya/malzemenin teslim alindigina ve belirtilen sartlara uygun olarak
kullanilacagina dair resmi bir belgedir.

Umarim bu ornek tutanak, zimmet islemlerinizde size yardimci olur.



